UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH THUA THIEN HUE Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
$6: 1361 /QP-UBND Thira Thién Hué, ngay 04 thdng 6 ndm 2019
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ngi bd, quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh
chinh linh vire N§i vu thudc thAm quyén tiép nhan va giai quyét cia UBND

CONG THONG TiN BiEN TU 7.Tefiyf huyén, UBND cép xi 4p dung trén dja ban tinh Thira Thién Hue

|
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| gzgf%#cﬁ T CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cr Lugt T6 chirc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can ctt Nghi dinh sb 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh
phit vé thuc hién co ché mét cira, mét ctra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

Cin citr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cla
Van phong Chinh pht huéng din thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Xét @& nghi cia Gidm dbc S& Noi vu va Chanh Van phong Uy ban nhan
dan tinh, :

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bg, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh linh vize N6i vu thude thim quyén tiép nhan
va giai quyét cia UBND cép huyén, UBND cip xi 4p dung trén dia ban tinh
Thira Thién Hué (C6 phu luc kém theo).

Piéu 2. Phong Noi vy, Trung tdm Hanh chinh céng cip huyén, UBND cip
X3 ¢6 trach nhiém thiét 1ap quy trinh dién tr giai quyét tha tuc hanh chinh trén
phan mém Hé théng xtt 1y mét cira tap trung tinh Thira Thién Hué.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc S& Néi vu;
Chtt tich UBND c4p huyén, Chu tich UBND cép x3; Giam déc Trung tim Hanh
chinh cOng cac huyén, thi xa va thanh phé Hué, Thu trudng cac co quan, don vi
c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhdn:

- Nhu Diéu 4;

- Cht tich va cac PCT UBND tinh;
- Cac PCVP va cac CV TP, NV;

- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;

- Céng TTDT tink;

- Luu: VT, KSNC.

KT. CHU TICH
RHO(CHU TICH

Phan Thién Dinh




1. Thii tyc tuyén dl}

PHULUCT

&m theo Quyét dinh s6 136 YQD-UBND ngay04/6/2019 ciia UBND tinh)

- Thoi han gigi quyét: 60 ngay lam viéc, k& tir ngay nhén di hé so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

‘ OC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

Thir tu
cong viec

Pon vi/ngudi thue hi€n

No¢i dung cong viée

Thoi gian thyuc hién

Budc 1

B6 phan TN&TKQ cua Trung tdm Hanh
chinh ¢ong cap huyén

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra
cho ca nhan;

- S6 héa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va hd
so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Lanh dao
Phong Nbi vu cap huyén

04 gio lam viéc

Buoc 2

Lanh dao Phong No6i vu cép huyén

Nhan ho so (dién tir) va phén cong gidi quyét

02 gio lam vigc

Buac 3

Chuyén vién Phong Ni vu cdp huyén

Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, tong hop xay dung ké
hoach tuyén dung vién chirc, tham muu vin ban UBND
huyén trinh S& N&i vy xin y kién UBND tinh dong y tuyen
dung vién chac theo quy dinh; sau khi ¢6 van ban dong y
ctiia UBND tinh, tham muu cic budc tuyén dung vién chirc
theo quy dinh; du thao To trinh, Quyét dinh tuyén dung
vién chirc

454 gi0 lam viéc

Buoc 4

Léanh dao Phong Phong Noi vu cip huyén

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao To trinh, Quyét dinh
tuy€n dung vién chuc

08 gid lam viéc

Budc 5

Lanh dao UBND cip huyén

Ky Quyét dinh tuyen dung vién chuc (sau khi c6 Quyet
dinh céng nhan két qua tring tuyén cia Hoi ddng tuyén
dung vién chirc ctia cap huyén)

08 gio lam viéc

Buoc 6

B0 phén vén thu Vin phong HDND va
UBND cép huyén

Vao s van ban, déng dau, ky sd, chuyé? két qua (dién tr
va ban gidy) cho B6 phan TN&TKQ cua Trung tim Hanh
chinh cong cap huyén hodc chuyen tra lai cho Phong Noi

02 gid lam viéc




vu cip huyén ho so (de vao s6, cdp nhdt théng tin)

Buoc 7

B6 phin TN&TKQ cua Trung tam Hanh
chinh c6ng cap huyén

X4c nhan trén phan mem mot cira;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan

02 gid lam vige

Téng thoi gian giai quyét TTHC

480 giv lam viéc

2. Thii tuc tuyén dung cong chirc cip xa 7 .
- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dd ho so theo quy dinh.
- Quy trinh néi bg, quy trinh di¢n tir:

Thir tw
cong viéc

Don vi/ngwai thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

Buédce 1

Bo phéan TN&TKQ cia Trung tdm Hanh
chinh céng cap huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ¢4 nhén;
- S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho

so gidy (tri truong hop hé so ngp trwc tuyén) cho Lanh dao
Phong No6i vu cap huyén

04 gio lam viéc

Bwoc 2

Lanh dao Phong Noi vu cip huyén

Nhén hd so (dién tr) va phan cong giai quyét

02 gid lam vige

Budce 3

Chuyén vién Phong Noi vu cép huyén

Xem xét, thim tra, xir ly ho so, x4y dung k& hoach tuyén
dung cong chirc cip xa trinh 1anh dao UBND cép huyén;
tham muu cac bude tuyén dung céng chirc theo quy dinh;
du thao T trinh, Quyét dinh tuyén dung céng chirc cp xa

454 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Phong Nbi vu cdp huyén

Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao T trinh, Quyét dinh
tuyén dung cOng chuc cap x4

08 gio lam viée

Buoc 5

Lanh dao UBND cép huyén

Ky Quyet dinh tuyén dung cdng chirc cap x4 (sau khi co
Quyet dinh cdng nhin ket qua tring tuyén cia Hoi dong
tuyén dung céng chirc chp x3)

08 gid lam vige

Buéce 6

B0 phén van thu Vian phong HDND va
UBND cép huyén

Vao sé vin ban, déng dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir
va ban gidy) cho Bo phan TN&TKQ cia Trung tam Hanh
chinh cong cap huyén hoac chuyen tra lai cho Phong Noi
vu cép huyén hd so (de vao s6, cdp nhdt thong tin)

02 gio lam viéc

Budce 7

B0 phén TN&TKQ cua Trung tdm Hanh
chinh céng cip huyén

Xac nhan trén phin mém mét cira;
Tra két qué gidi quyét TTHC cho c4 nhan

02 gio lam viée




Tong thoi gian glal quyét TTHC 480 gio lam viéc

3. Thu tuc thanh 13p don vi sy nghiép cong lap
- lhorl han giai quyét: 15 ngay lam viéc, trong dé: Phong Noi vu tham dinh tr ong thoi han 10 ngay lam viéc, UBND huyén ban hanh
quyét dinh trong thoi han 05 ngay lam viée.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

Thir tu

A S Pon vi/ngudi thue hién Ngi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
cong viec

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gii phiéu hen tra
cho c4 nhan/t6 chirc;

Budc | |BO phan TN&TKQ cia UBND cap huyén |- S6 héa hé so, chuyén ho so trén phan mém mét cira va hd| 04 gitr lam viéc
so gidy (trir tricong hop hé so nép truc tuyén) cho Phong
Noi vu xir 1y hd so.

Budc 2 |Lanh dao Phong Noi vu huyén Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gid lam viéc

Xem xét, tham dinh, xir Iy hd so, xay dung du thao T trinh
va Quyét dinh thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap/Du thao
Cong van khong cho phép thanh 1ap don vi su nghiép cong
lap

Budce 3 7 [Chuyén vién Phong Noi vu huyén 102 gi¢r lam viéc

- ThAm dinh, xem xét du thao To trinh va Quyét dinh thanh
lap don vi su nghiép cong lap/ Du thdo Cong van khéng cho :
Budc 4 Lanh dao Phong Nai vu phép thanh 1dp don vi su nghiép cong lép 04 gid lam viéc

- Trinh ky Chu tich UBND huyén . :
- Chuyén Van thu ban hanh

Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyen két qua (dién nr va

Bugc 6 Van thu gidy) cho Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén

04 gio lam viéce

X&c nhan trén phan mém mot cira;

Bud B6 pha e 1: D ci S , e ,
woe 7B phan TN&TKQ cua UBND cdphuyén  |p oy <’ 14 oiai quyét TTHC cho ca nhan/ tb chirc.

04 gi¢ lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC 120 gio' 1am viée




4. Thua tuc glal the, t6 chirc lai don vi sw nghiép cong lap

- Théi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, trong d6: Phong Noi vy thdm dinh trong th&i han 10 ngay 1am viéc, UBND huyén ban hanh
quyet dinh trong thoi han 05 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

Thu tu

AL via DPon vi/ngudi thyuce hién Néi dung cong vige Thoi gian thue
cong vige

~

hi¢n

- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan hd so, giri phiéu hen tra

cho c4 nhan/td chirc;

Budc 1 | Bd phan TN&TKQ cua UBND cAp huyén - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém mét cira va 04 gio lam viéc

hd so gidy (trir truong hop hé so ngp truc tuyén) cho

Phong Nbi vu xir ly hd so.

Budc 2 | Lanh dao Phong Noi vu huyén Nhn h so (di¢n t&r) va phan cong giai quyét 02 gio lam viée

Xem xét, thim dinh, x ly ho so, xdy dung du thao To

trinh va Quyét dinh giai thé, t§ chac lai don vi su nghiép

Bugc 3 | Chuyén vién Phong Noi vu huyén cong 1ap/Dy thao Céng vin khéng cho phép giai thé, t& | 102 gidr 1am viec
o chuc lai don vi su nghiép cong 1ap '

- Thém dinh, xem xét dy thao To trinh va Quyét dinh giai
thé, td chic lai don vi su nghi¢p cong lép/ Dy thao Cong

Buée 4 | Lanh dao Phong Noi vu Zgggk{:;ng cho phép giai thé, td chirc lai don vi su nghi¢p 04 gir Iam vie

- Trinh ky Chu tich UBND huyén
- Chuyén Vin thu ban hanh

] 5 Lam thd tuc phat hanh vin ban, chuyén k?t qua (dién tur va o is e
Bude 6 | Van thu gidy) cho Trung tim Hanh chinh cong cép huyén 04 gio lam vice

. A 1A , z . Xac nhén trén phan mem mot cra; A
Buge7 | Bo phan TN&TKQ cia UBND cap huyén Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhén/ tb churc. 04 gi lam viée




" Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viéc




5. Thi tuc “Cong nhin ban vin dgng thanh Iap hi c6 pham vi hoat ddng trong huyén, thj xa va thanh phé”

- Thoi han g1a1 quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tur:

Thir tw
cong viec

Don vi/nguoi thuc hién

N¢i dung cong viéc

Thoi gian thye hién .

Buoc 1

B0 phan TN&TKQ cua Trung tam hanh
chinh c¢Ong huyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/td chirc;
- S hoa hd s0, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd

so gidly (trir trwong hop hé so nép truc tuyén) cho Lanh dao
Phong N6i vu huyén.

04 gio lam viéc

Buoc 2

Linh dao Phong No6i vu huyén

Nhian ho so (dién tir) va phan cong giai quyét

02 gi¢ 1am viéc

Buoc 3

Chuyén vién Phong Noi vu huyén

Xem xét, tham tra, Xt Iy ho so, xdy dung du thao Quyét
dinh cong nhén ban van ddng thanh 13p hdi ¢6 pham vi
hoat dong trong huy€n, thi xa va thanh phd/Céng vin
khong ddng y cong nhén ban van dong thanh 18p hoi co
pham vi hoat dong trong huyén, thi xa va thanh phd

98 gi¢r lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Noi vu huyén

Tham dinh, xem xét du thao Quyét dinh cdng nhan ban
van dong thanh 13p hoi c6 pham vi hoat dong trong huyén,
thi x4 va thanh phé/Céng vin khong ddng ¥ cong nhéan ban
van dong thanh 13p hoi c6 pham vi hoat ddng trong huyén,
thi xa va thanh phd

08 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao UBND huyén

Ky Quyét dinh cong nhdn ban van dong thanh 13p hoi co
pham vi hoat dong trong huyén, thi xd va thanh ph/Céng
vin khéng dong ¥y cdng nhén ban vin dong thanh 13p hoi
¢6 pham vi hoat dong trong huyén, thi X va thanh phd

04 gi& lam viéc

Budc 6

B0 phén vén thu cia UBND huyén

Vao s vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua cho Bo
phan TN&TKQ cua Trung tdm hanh chinh cong huyén.

02 gi¢ 1am viée

Buoc 7

B0 phan TN&TKQ cua Trung tdm hanh

chinh cong huyén.

Xac nhén trén phan mém mot cua; ”
Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/td chire.

02 gio 1am viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gi¢ Iam viéc




6. Thit tuc “Cong nhédn ban vin dfng thanh lap héi c6 pham vi hoat dong trong xa, phudng, thi trin”

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké ti ngay nhén di hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndt b, quy trinh dién tir:

Thir tir
cOng viée

Don vi/nguwoi thue hién

N§i dung cong viée

Thoi gian thuc hién

Budc ]

Bo phan TN&TKQ cia Trung tdim hanh
chinh cong huyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/td chirc;
- 86 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so
gidy (irir truong hop hé so ngp trice tuvén) cho Lanh dao
Phong Noéi vu huyén.

04 gio lam viéc

Budoc 2

Nhén ho so (dién tr) va phén cong giai quyet

02 gio lam viéc

Bude 3

Lanh dao Phong chuyén mdn cép huyén

Chuyén vién Phong chuyén mon cap
huyén

Xem xét, thim tra, xir Iy ho so, xay dung du thao Quyét dinh
cdng nhén ban van dong thanh 1ap hdi c6 pham vi hoat dong
trong xd, phuong, thi trdn/Cong vian khong dong y cdng
nhén ban van dong thanh lap hdi ¢6 pham vi hoat ddng trong
x4, phuong, thi trin

98 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong chuyén mon cap huyén

Ky Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh lap hoi co
pham vi hoat dong trong xa, phuong, thi trin/Cong vin
khong déng y cong nhén ban van dong thanh lap hoi céd
pham v1 hoat dong trong xa, phucrng, thi trin

16 gio lam viéc

Budc 5

Chuyén vién van thu cda Phong chuyén
mon cap huyén

Vao s6 van ban, dong déu, ky sd, chuyén két qua cho Bo
phén TN& TKQ ctia Trung tdm hanh chinh cdng huyén.

02 gio lam viéc

Budc 6

Bo phin TN&TKQ cua Trung tdm hanh
chinh céng huyén.

XAc nhan trén ph%in mém mot cua;
Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc.

02 gio tam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio: lam viée




7. Thi tuc “Thanh lap héi c6 pham vi hoat dong trong xa, phudng, thi trin”
- Thot han g1a1 quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

Thu tu
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

N@i dung cong vi¢c

Thoi gian thyc hién

Budc 1

B6 phén TN&TKQ cta Trung tdm hanh
chinh céng huyén.

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/td chirc;
- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mat cira va hd so
gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho Lanh dao
Phong No§i vu huyén.

04 git lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong No6i vu huyén

Nhén ho so (dlen tir) va phan cong giai quyét

02 gity lam viéc

Budce 3

Chuyén vién Phong No6i vu huyén

Xem xét, thim tra, x&r ly ho so, xay dung du thao Quyét dinh
thanh 18p hoi c6 pham vi hoat dong trong x&, phuong, thi
tran/Cong vin khong dong y thanh Iap hdi c6 pham vi hoat
dong trong x3, phuong, thi trin

206 git lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Néi vy huyén

Tham dinh, xem xét du thao Quyét dinh thanh 13p hdi co
pham vi hoat dong trong xa, phudng, thi trdn/Céng vin
khong dong ¥y thanh 1&p hoéi c6 pham vi hoat dong trong x4,
phudng, thi trdn

16 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao UBND huyén

Ky Quyét dinh thanh 1ap hoi c6 pham vi hoat ddng trong x4,
phudng, thi tran/Cong van khong dong y thanh 1ap hoi co
pham v1 hoat dong trong x4, phuong, thi trin

08 gio lam viéc

Budc 6

B phén van thu caa UBND huyén

Vao sb vian ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho B
phan TN&TKQ cua Trung tdm hanh chinh cong huyén.

02 gio [am viéc

Buoc 7

B6 phan TN&TKQ cua Trung tdm hanh
chinh cong huyén.

Xac nhén trén phan meém mot cira; ]
Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/td chirc.

02 gio lam viée

Téng thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc




-------

8. Thu tuc “Phé duyét diéu 18 hoi ¢ pham vi hoat djng trong xa, phudng, thi trin”

- Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dii hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tr:

Thir tu
cong viée

Don vi/nguoi thue hién

N§i dung cong viéce

Thoi gian thwe hién

Budce 1

Bo phdn TN&TKQ cua Trung tdm hanh
chinh c6ng huyén.

- Kiém tra, huong dan, tiép.nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho cé nhan/td chuc;
- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot clra va hd so
gidy (trir trieong hop ho so nép truec tuyén) cho Lanh dao
Phong Noi vu huyén.

04 gi10 lam viéc

Bude 2

Lanh dao Phong Noi vu huyén

Nhin hd so (dién i) va phan cong giai quyét

02 g1 lam viéc

Bude 3

Chuyén vién Phong Néi vu huyén

Xem xét, tham tra, Xir ly ho so, xay dung du thao Quyét dinh
phé duyét diéu 18 hdi co pham vi hoat dong trong xa,
phuong, thi trdn/Cong van khéng dong y phé duyét diéu 1&
hodi ¢6 pham vi hoat dong trong xi, phudng, thi trin

206 gi& lam vige

Budc 4

Lanh dao Phong Noi vu huyén

Tham dinh, xem xét du thao Quyét dinh phé duyét diéu &
hdi ¢6 pham vi hoat dong trong xa, phuong, thi tran/Cong
vin khong déng v phé duyét diéu 1¢ hdi co pham vi hoat
ddng trong xa, phuong, thi trdn

16 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao UBND huyén

Ky Quyét dinh phé duyét diéu 1¢ hdi co pham vi hoat dong
trong x4, phuong, thi tran/Cong van khéng dong y phé duyét
didu I¢ hoi c6 pham vi hoat dong trong x4, phuong, thi trin

08 gio lam vige

Budce 6

B0 phéan vén thu cia UBND huyén

Vao sd van ban, déng déu, ky sb, chuyén két qua cho B)
phan TN&TKQ cua Trung tdm hanh chinh cdng huyén.

02 gior lam viéc

Bude 7

B phin TN&TKQ cda Trung tdm hanh
chinh ¢dng huyén.

X4c nhan trén phén mém mot cua;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc.

02 gio lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio' lam viéce




9. Thi tuc “Chia, tach; sap nhap, hop | nhét d6i voi hdi c6 pham vi hoat dong trong xi, phwong, thi tran”
- Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tur:

Thu tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 1

B0 phin TN&TKQ cua Trung tdm hanh
chinh cong huyén.

- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/td chuec;
- 86 hoa ho so, chuy€n hd so trén phén mém mot cira va ho so

gidy (trir truomg hop hé so ngp truc tuyén) cho Lanh dao
Phong Noi vu huyén.

04 gio lam viée

Budc 2

Linh dao Phong N§i vu huyén

Nhan hd so (dlen tir) va phén cong giai quyét

02 gio lam viéc

Budce 3

Chuyén vién Phong Noi vu huyén

Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, xdy dung dy thao Quyét dinh
chia, tach; sap nhap; hop nhét dbi véi hoi co pham vi hoat
dong trong xd, phuong, thi tran/Cong vin khéng dong y
chia, tach; sap nhap; hop nhat dbi véi hoi c6 pham vi hoat
dong trong x4, phudng, thi trdn

206 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Noi vu huyén

Tham dinh, xem xét dy thao Quyét dinh chia, tach; sap
nhap; hop nhit ddi v&i hoi co6 pham vi hoat dong trong x4,
phuong, thi tran/Cong van khong dong y chia, tach; sap
nhdp; hop nhét d6i v&i hoi c6 pham vi hoat dong trong x4,
phudng, thi trén

16 gio lam viéc

Buoc 5

Lanh dao UBND huyén

Ky Quyét dinh chia, tich; sap nhap; hgp nhat dbi véi hoi co
pham vi hoat dong trong xa, phuong, thi trdn/Cong vin
khong déng y chia, tch; sap nhap; hop nhét dbi véi hoi co
pham v1 hoat dong trong x4, phuorng, thi trdn

08 gi lam viée

Bude 6

B¢ phén van thu cia UBND huyén

Vio s van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua cho B
phan TN&TKQ cua Trung tdm hanh chinh cong huyén.

02 gio lam viéc

Budac 7

Bo phan TN&TKQ cua Trung tdm hanh
chinh cong huyén.

Xac nhan trén phz‘?m rpém mot cua;
Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/to chirc.

02 gio lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio lam viéc




10. Thit tuc “Doi tén hoi c6 pham vi hoat dng trong xa, phuong, thi tran”

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ur:

Thir tyr
cong viéec

Pon vi/ngudi thuwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Buac |

B0 phin TN&TKQ cta Trung tdm hanh
chinh cong huyén.

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, giri phidu hen tra
cho ca nhan/té chirc;
- S héa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va hd so
gidy (trir truong hop ho so nép truc tuyén) cho Lanh dao
Phong Néi vu huyén.

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong N1 vu huyén

Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyét

02 gio lam viéc

Budce 3

Chuyén vién Phong Néi vu huyén

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, xay dung du thao Quyét dinh
ddi tén hoi co pham vi hoat dong trong x&, phuong, thi
trdn/Cong van khéng dong y ddi tén hoi c6 pham vi hoat
dong trong xa, phudng, thi tran

206 gio lam viéce

Budc 4.

Lanh dao Phong Noéi vu huyén

Tham dinh, xem xét du thao Quyét dinh ddi tén hoi co pham
vi hoat dong trong xa, phuong, thi tran/Céng van khong
dong y doi tén hdi ¢o pham vi hoat dong trong xa, phudng,
thi trin

16 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao UBND huyén

Ky Quyét dinh ddi tén hoi co6 pham vi hoat dong trong x4,
phuong, thi trin/Cong van khong dong y déi tén hoi c¢b
pham vi hoat dong trong xa, phuong, thi tran

08 gi¢r 1am viée

Buagc 6

B0 phédn vén thu cia UBND huyén

Vao sb van ban, dong ddu, ky sd, chuyén két qua cho B
phin TN&TKQ cta Trung tdm hanh chinh cdng huyén.

02 gior lam viéc

Budc 7

B6 phian TN&TKQ cua Trung tdm hanh
chinh cong huyén.

X4ac nhan trén phén mém maot cura;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc.

02 gi¢r lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc




11. Thi tuc “Ty giai thé dbi véi héi co pham vi hoat dong trong x4, phuong, thi trin”
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dt hd so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tur:

Thir tw
cong viec

Pon vi/nguwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye hién

Budc 1

Bo phan TN&TKQ cua Trung tdm hanh
chinh cong huyén.

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, glri phiéu hen tra
cho ca nhan/td chire;
- S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém maot cira va hd so
gidy (trir truong hop hé so ngp truc tuyén) cho Lanh dao
Phong NGi vu huyén.

04 gio lam viéc

Buoc 2

Lanh dao Phong N6i vu huyén

Nhan hé so (dlen tr) va phdn cong giai quyét

Budoc 3

Chuyén vién Phong Noi vu huyén

Xem xét, tham tra, Xt ly ho so, xay dyng du thao Quyét dinh
cho phép tu giai thé ddi voi hoi co pham vi hoat dong trong
xd, phuong, thi trAin/Cong van khéng ddng y cho phép tu
giai thé dbi véi hoi co pham vi hoat dong trong xa, phuong,
thj trin

02 gid 1am viéc

86 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Noi vu huyén

Tham dinh, xem xét dy thao Quyét dinh cho phép tu giai thé
dbi véi hoi c6 pham vi hoat dong trong xa, phuong, thi
trdn/Cong vin khong ddng y cho phép tir giai_ thé dbi voi hoi
c6 pham vi hoat ddng trong xa, phudng, thi trdn

16 gitr lam viéc

Budce 5

Lanh dao UBND huyén

Ky Quyét dinh cho phép tu giai thé ddi v4i hoi co pham vi
hoat dong trong x4, phuong, thi tran/Cong vin khong déng y
cho phép tu giai the d6i véi hoi co pham vi hoat dong trong
xa, phudng, thi trin

08 gid lam viéc

Budc 6

B0 phan van thu cia UBND huyén

Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho Bé
phan TN&TKQ cua Trung t4m hanh chinh cong huyén.

02 git lam viéc

Budc 7

Bo phan TN&TKQ cua Trung tam hanh
chinh cdng huyén.

X4c nhén trén phan mém mét cua;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc.

02 gio lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am vigc
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12. Thu tuc “Bao cio to chirc dai hdi nhiém ky, dai hoi bat thuong ddi véi hi c6 pham vi hoat dong trong xi, phuwong, thi trin”
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

Thir tu’

. e Don vi/ngudi thuwe hién Noi dung codng viéc Thoi gian thwce hién
cong viec

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gl phiéu hen tra

B6 phan TN&TKQ cia Trung tdm hanh cho ¢ nhdn/to chirc:

Bude 1 ] A N - S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va hd so 04 gio lam viéc
chinh cong huyén. A . . h . £ ol
: glay (trir ruong hop hé so ndp truc tuyén) cho Lanh dao
Phong Noi vu huyén.
Buoc 2t Lanh dao Phong Noi vu huyén Nhin hé so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gio lam viéc

Xem xét, tham tra, xir ly hd so, xay dung du thao Cong vin
dong v/ khong déng y cho phép hoi ¢6 pham vi hoat dong
trong xa, phuong, thi tran to chie dai hi nhiém ky, dai hoi
bét thuong

Bude 3 | Chuyén vién Phong Noi vu huyén 86 gio lam viée

Tham dinh, xem xét du thao Céng van dong y/ khdng dong
Budc 4 | Lanh dao Phong Noéi vu huyén y cho phép hoi ¢6 pham vi hoat dong trong x&, phuong, thi 16 gio lam viéc
tran to chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bét thuong

Ky Cong van dong y/ khéng dong y cho phép hoi c6 pham
Budc 5 | Lanh dao UBND huyén vi hoat dong trong xa, phuong, thi trén td chirc dai hdi nhiém 08 gid lam viéc
ky, dai hoi bat thudng

Vao sO vin bdn, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Bo

Bude 6 | BO phan van thu cda UBND huyén phan TN&TKQ cia Trung tdim hanh chinh ¢6ng huyén.

02 gio lam viéc

Bo phan TN&TKQ cua Trung tdm hanh | Xac nhan trén phén mém mét cira;

Budc 7 , R A a1 A 0 eae H ; A A ,
chinh cong huyén. Tra két qua giat quyét TTHC cho ca nhan/to chiec.

02 gio tam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 120 gio lam viée




13. Tha tuc “Cap gidy phép thanh lip va cong nhan diéu 1 quy c6 pham vi hoat djng trong huyén, thi xa, thanh pho va xi,
phwong, thi tran”
- Thai han g1a1 quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr:

[hir tu cong
viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Néi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Busce 1

chinh cong huyén.

B9 phin TN&TKQ cua Trung tim hanh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gii phiéu hen tra cho
ca nhan/td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phdn mém mdt cira va hd so
gidy (trir truomg hop hé so ngp truc tuyén) cho Lanh dao
Phong Noi vu huyén.

04 gid lam viée

Budc 2

Lanh dao Phong Noi vu huyén

Nhén hé so (dién tir) va phén cong giai quyét

02 gio lam viée

Budce 3

Chuyén vién Phong N1 vu huyén

Xem x¢t, tham tra, xir Iy ho so, xay dung du thao Quyét dinh
cép gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy c6 pham vi
hoat dOng trong huyén, thi x3, thanh phé va xd, phuong, thi
trAn/Cong vin khong déng y cip gidy phép thanh 1ap va cong
nhan diéu 1& qu§ c6 pham vi hoat dong trong huyén, thi xa,
thanh phd va xa, phudng, thi trdn

206 giv 1am viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Noi vu huyén

Tham dinh, xem xét dyu thao Quyét dinh cip gidy phép thanh
lap va cdng nhan diéu 1& qu§ c6 pham vi hoat dong trong
huyén, thi x4, thanh phb va xi, phuong, thi trin/Coéng vin
khong dong v cdp gidy phép thanh 1ip va cdng nhdn diéu 18
quy ¢6 pham vi hoat ddng trong huyén, thi x4, thanh phd va
x4, phuong, thi trdn

16 gio lam viée

Budce 5

Lanh dao UBND huyén

Ky Quyét dinh cip gidy phép thanh 1ip va cong nhéan diéu 1¢
qu¥ co pham vi hoat dong trong huyén, thi x4, thanh phd va
x4, phuong, thi trin/Céng van khéng déng y cip gidy phép
thanh 1ap va coéng nhan diéu 1& quy c6 pham vi hoat dong
trong huyén, thi xd, thanh phb va x4, phudng, thi trén

08 gitv lam viéc

Budc 6

B phan vin thu ciia UBND huyén

Vao s0 vin ban, déng dau, ky s6, chuyén két qua cho Bo phan

TN&TKQ cua Trung tdm hanh chinh cOng huyén.

02 giv lam viéc
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Buoce 7

Bo phan TN&TKQ cua Trung tdm hanh
chinh cong huyén... . S

Xac nhén trén phén mém mot cua;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chuec.

02 g1 lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio’ lam viée

14. Tha tuc “Cong nhian quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién hoi dong quan ly quy ¢6 pham vi hoat dong trong

huyén, thi xa, thanh pho va xa, phwong, thi trin
- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viée, ké tir ngay nhén da hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién t:

Thir tu
cong viéc

Don vi/nguoi thuwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Budc |

B phién TN&TKQ cioa Trung tdm hanh
chinh cong huyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
c& nhan/td chuc;

- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so
gidy (trir truong hop hé so nép truc tuyén) cho Lanh dao
Phong N&1 vu huyén.

04 gid lam viéc

Bugce 2

Nhén ho so (dién tir) va phén cong giai quyét

02 gid lam vige

Budce 3

Lanh dao Phong Noi vu huyén

Chuyén vién Phong Noi vu huyén

Xem xét, thim tra, xir Iy ho so, xdy dung du thao Quyét dinh
céng nhan quy du diéu kién hoat dong va cobng nhin thanh
vién hoi dong quan ly quy c6 pham vi hoat dong trong huyén,
thi xa, thanh phd va xa, phuong, thi trdn/Cong van khong
dong y cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cdng nhén
thanh vién hdi déng quan Iy quy c6 pham vi hoat dong trong
huyén, thi xa, thanh phd va xa, phudng, thi trdn

206 gio lam viéc

Budce 4

Lanh dao Phong Noéi vu huyén

Tham dinh, xem xét du thao Quyét dinh céng nhan quy da
diéu kién hoat dong va cong nhén thanh vién hoi ddng quan ly
quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, thi x, thanh phd va
xd, phuong. thi trdn/Cong van khong dong v cong nhén quy
di diéu kién hoat dong va cong nhén thinh vién hdi ddng
quan 1y quy ¢6 pham vi hoat dong trong huyén, thi xa, thanh
phd va xd, phudng, thi trén

16 gio lam viéc




s Ky Quyét dinh cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong
nhan thanh vién hoi dong quén ly quy c¢6 pham vi hoat dong
, N . trong huyén, thi x&, thanh phd va xa, phuong, thi tran/Cong T
Buge 5 | Lanh dao UBND huyén vin khéng ddng y cong nhén quy dua diéu kién hoat dong va 08 gior lam viée
cong nhén thanh vién héi dong quan ly quy ¢6 pham vi hoat
dong trong huyén, thi xa, thanh pho va x4, phudng, thi trin

, A LA« . . Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua cho Bo phan e s n
Budc 6 | B6 phén vin thu cuia UBND huyén TN&TKQ ciia Trung tim hanh chinh cong huyén. 02 gio lam viéc
Buée 7 B6 phan TN&TKQ cta Trung tdm hanh | Xac n}lén trén phan mém mat cira; i 02 ety L o

woe chinh cong huyén. Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhén/t6 chue. glolam vice

Téng thoi gian giai quyét TTHC 240 gio lam viéc

15. Thi tuc “Cong nhan thay dbi, bd sung thanh vién hdi dong quan Iy qu§ c6 pham vi hoat dgng trong huyén, thi xa, thanh phé
va xa, phll'o’ng, thi tran”
- Thoi han g1a1 quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr:

Thu’ t.l‘f Pon vi/ngudi thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye
cong viéc

hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gt phiéu hen tra cho

B6 phan TN&TKQ cua Trung tdm hanh ca nhan/to chuc;

Bude 1 hinh cone huvé - Sé hoa hd so, chuyén hé so trén phan mém’ mét cira vahd so | 04 gior lam viée
chinhi cong fiuyen. gidy (true truong hop hé so nop truc tuyén) cho Lanh dao
Phong N6i vu huyén.
Budc 2 | Lanh dao Phong Noi vu huyén Nhan ho so (dlen tir) va phan cong giai quyét 02 gio lam viéc

Xem xét, thim tra, xir ly ho so, xay dung du thao Quyét dinh
cong nhén thay dbi, bb sung thanh vién hdi dong quan Iy quy
c6 pham vi hoat dong trong huyén, thi xa, thanh phé va xa, 206 ity lam via
phuong, thi trAn/Cong vin khéng dong y cong nhan thay doi, g0 1am viee
bd sung thanh vién hoi dong quan ly quy c6 pham vi hoat
dong trong huyén, thj xa, thanh phd va x4, phuong, thi trin

Buédc 3 | Chuyén vién Phong Noi vu huyén
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Budce 4

Lanh dao Phong Néi vu huyén

Tham dinh, xem xét du thao Quyét dinh c6ng nhan thay doi,

bd sung thanh vién hoi déng quan ly quy c6 pham vi hoat |

dong trong huyén, thi xa, thanh phd va xa, phuong, thi
tran/Céng van khong dong y cong nhan thay ddi, bd sung
thanh vién héi dong quan ly quy c6 pham vi hoat dong trong
huyén, thi x4, thanh phd va xa, phuong, thi tran

16 git lam viéc

(@}
n,

Buo

Lanh dao UBND huyén

Ky Quyét dinh cong nhan thay ddi, bd sung thanh vién hoi
dong quan ly quy co6 pham vi hoat dong trong huyén, thi xa,
thanh phd va xa, phuong, thi trdn/Céng vin khong dong y
cong nhan thay ddi, bd sung thanh vién hoi dong quan ly quy
¢6 pham vi hoat dong trong huyén, thj xa, thanh phé va xa,
phudng, thi tran

08 gio lam viéc

Budc 6

B6 phan vin thu cua UBND huyén

Vo sd van ban, déng dau, ky sd, chuyén két qua cho Bo phan
TN&TKQ cua Trung tdm hanh chinh cong huyén.

02 gio lam viéc

Bude 7

B§ phin TN&TKQ cua Trung tdm hanh
chinh cong huyén.

Xéac nhén trén phén mém mot cira;
Tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan/to chirc.

02 gior lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéce

16. Thit tuc “Thay doi gidy phép thanh ldp va cong nhén diéu 1¢ (sira d6i, bo sung) quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, thi
xd, thanh phd va xa, phuo*ng, thj trin”
- Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ur:

Thir tur
cdng viéc

Don vi/nguoi thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B phin TN&TKQ cta Trung tam hanh

- Kiém tra, huong dan, ti€p nhan hd so, gir phiéu hen trd cho
ca nhan/td chirc;

Budce 1 ) . . - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va hd so | 04 gior lam viée
chinh cong huyén. 4 . . A - he ~
giay (trir truong hop hé so ndp triec tuyén) cho Lanh dao
Phong No6i vu huyén.
Budc 2 | Lanh dao Phong Noi vu huyén Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét

02 gid lam viéc




Buoc 3

Chuyén vién Phong N6i vu huyén

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, xay dung dy thdo Quyet dinh
thay déi gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 1é (stra ddi, bd
sung) quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, thi x4, thanh
pho va xd, phudng, thi trdn/Céng van khong dong y thay dbi
gidy phép thanh 1ap va céng nhan diéu 1¢ (stra dbi, bb sung)
quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, thi xa, thanh pho va
x3, phudng, thi trin

206 gid lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong N1 vu huyén

Tham dinh, xem xét du thao Quyét dinh thay doi gidy phép
thanh 14p va cbéng nhan diéu 1& (stra ddi, bd sung) quy co
pham vi hoat dong trong huyén, thi xa, thanh pho va x4,
phudng, thi trin/Céng vin khong dong y thay dbi gidy phép
thanh lap va cong nhan diéu 18 (sira dbi, bd sung) quy co
pham vi hoat dong trong huyén, thi xi, thanh phd va xd,
phudng, thi trin

16 gio lam viée

Budce 5

Léanh dao UBND huyén

Ky Quyét dinh thay doi gidy phép thanh lip va cong nhan
diéu 1& (sira d6i, bd sung) quy c6 pham vi hoat dong trong
huyén, thi x&, thanh pho va x4, phuong, thi trAn/Coéng vin
khéng dong y thay dbi gidy phép thanh lap va cong nhén diéu
18 (stra d6i, bd sung) quy co pham vi hoat dong trong huyén,
thi x4, thanh phé va xa, phuong, thi trin

08 gid lam viéc

Budc 6

B6 phéan van thu cia UBND huyén

Vao sb vin ban, dong déu, ky sé, chuyén két qua cho Bo phén
TN&TKQ cua Trung tdm hanh chinh cong huyén.

02 gid lam viéc

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua Trung tam hanh
chinh c6ng huyén.

Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/té chirc.

02 gio 1am viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam vige




17. Thii tuc “Cép lai gidy phép thanh lép va céng nhédn diéu 1é quy ¢6 pham vi hoat dong trong huyén, thi xi, thanh phé va xa,

phuong, thi tran”
- Thoi han giai quyét: 15 ngay ldm viée, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dmh
- Quy trinh nodi bd, quy trinh dién tur:

Thar tur
cong viéc

Don vi/nguwoi thae hién

Ngi dung céng viée

Thoi gian thuc
hién

Bude |

Bd phian TN&TKQ cia Trung tam hanh
chinh cong huyén.

- Kiém tra, huéng dan. tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/td chirc;

- 86 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va hd so
gidy (trir truomg hop hé so nép truc tuyén) cho Lanh dao
Phong NOi vu huyén.

04 gity lam viée

Budc 2

Lanh dao Phong No1 vu huyén

Nhin ho so (dién tir) va phén cong gia quyét

02 g1t lam viéc

Budce 3

Chuyén vién Phong N&i vu huyén

Xem xét, tham tra. Xir Iy hd so, xiy dung du thao Quyét dinh
clp lai gidy phép thanh lap va céng nhan diéu lé quy co pham
vi hoat dong trong huyén. thi xa, thanh pho va xa, phuong, thi
tran/Cong van khéng dong y cap lai gidy phép thanh lap va
cdng nhin diéu 1¢ qu¥ c6 pham vi hoat dong trong huyén, thi
x4, thanh phd va xa, phuong, thi trén

86 g1 lam viéc

Burde 4

Lanh dao Phong No61 vu huyén

Tham dinh, xem xét du thao Quyét dinh cép lai gidy phép
thanh 1ap va céng nhan diéu 18 quy co pham vi hoat dong
trong huyén, thi xa. thanh pho va xa, phuong, thi trin/Cong
van khong dong v cip lai gidy phép thanh lap va cong nhan
diéu 1é quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, thi xa, thanh
phd va x4, phuong, thi tran

16 gio lam viéc

Buoe 5

Lanh dao UBND huyén

Ky Quyét dinh cap lai gidy phép thanh 14p va cdng nhan diéu
I€ quy ¢6 pham vi hoat dong trong huyén, thi xa, thanh pho va
x3, phuong, thi trdn/Cong vin khong dong v cép lai gidy phép
thanh lap va cong nhan diéu 1¢ quy co6 pham vi hoat dong
trong huyen thi x4, thanh phd va x4a, phucmg, thi trin

08 gio lam viéc

Budc 6

Bo phan van thu cda UBND huyén

Vio s vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua cho B6 phan
TN&TKQ ctua Trung tdm hanh chinh cong huyén.

02 gio lam viéc




B0 phan TN&TKQ ctia Trung tdm hanh | X4ac nhan trén phZ‘m mém mot clra;

Buge 7 chinh cong huyén. Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc. 02 gitr 1am vi¢e

Téng thoi gian giai quyét TTHC 120 gio 1am viéc

18. Tha tuc “Cho phép quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, thi xi, thanh phé va xa, phwong, thi trin hoat dong tré lai sau
khi bj tam dinh chi hoat djng”

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan d hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi b9, quy trinh dién tir:

Thir tw

n A Pon vi/nguoi thwe hién Noi dung cong viéc Thoi gian thyc
cdng viéc

hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra cho -
B5 phan TN&TKQ ciia Trung tam hanh | 4 Bhan/to chue;

Budc 1 hinh cone huve - S0 hoa ho so, chuyén h@g so trén phan mém’ mot ciravahd so | 04 gior [am viée
chinf cong fiuyen. giay (trie truong hop hé so nop truc tuyén) cho Lanh dao
Phong Noi vu huyén.
Budc 2 | Lanh dao Phong Néi vu huyén Nhén ho so (dién tir) va phén cong giai quyét 02 git lam viéc

Xem xét, tham tra, xur Iy hd so, xdy dung du thao Quyét dinh
cho phép quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, thi xa, thanh
phé va x4, phuong, thi trin hoat dong tro lai sau khi bi tam
Budc 3 | Chuyén vién Phong Noi vu huyén dinh chi hoat d6ng/Céng van khéng déng y cho phép quy c6 | 86 gio lam viéc
pham vi hoat dong trong huyén, thi xd, thanh phd va x3,
phudng, thi trin hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat
dong

Tham dinh, xem xét du thao Quyét dinh cho phép quy co
pham vi hoat dong trong huyén, thi X3, thanh phd va xa,
) . . n- n phuong, thi tran hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi hoat e ia o en
Bugc4 | Lanh dao Phong Noi vu huyén dong/Cong van khong dong y cho phép quy c6 pham vi hoat 16 giv lam viée
dong trong huyén, thi x, thanh phd va xa, phuong, thi trin
hoat d0ng tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat djng

Bude 5 | Lanh dao UBND huyén Ky Quyét dinh cho phép quy c6 pham vi hoat dong trong | 08 gidr lam viéc
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huyén, thi xa, thanh phé va xa, phuong, thi tran hoat déng tr¢

lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong/Céng van khéng—déng e

cho phép quy c¢6 pham vi hoat dong trong huyén, thi xa, thanh
pho va x4, phudng, thi tran hoat ddng tr¢ lai sau khi by tam
dinh chi hoat dong

Vao s6 van ban, déng dau, ky so, chuyén két qua cho B phéan

Bud 5 ohan va . . 0 ‘) d ‘ : ° ! s "
udc 6 | Bo phén van thu cia UBND huyén TN&TKQ ciia Trung tam hanh chinh cong huyén. 02 gi¢r lam viéc
Bude 7 B¢ phan TN&TKQ cua Trung tdm hanh | X4c nhén trén phan mém mot cira; 02 gits Iam viée

chinh ¢ong huyén.

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chiic.

'T('“')ng thoi gian giai quyét TTHC

120 gi¢ lam viéc

19. Thu tuc “Hop nhit, sap nhip, chia, tich quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, thi xi, thanh pho va xa, phuong, thi trin”
- Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy t‘nnh ndi b, quy trinh dién t:

Th

cong viéc

Don vi/nguwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Bo phin TN&TKQ cua Trung tdm hanh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/té chuc;

Buée 1 A . - S4 héa hd so. chuyén hé so trén phan mém mot cira va hd so | 04 gio lam viée
chinh cong huyén. 2 . . 2 - ) ~
giay (trie tritong hop ho so ndp truc tuyén) cho Lanh dao
Phong NOi vu huyén.
Buéc 2 | Lanh dao Phong Néi vu huyén Nhdén ho so (dién tir) va phin cong giai quyét 02 gitr lam viéc
Xem x€t, tham tra, xr ly ho so, xdy dung du thao Quyet dinh
hop nhét, sap nhép, chia, tich quy c6 pham vi hoat dong trong
, e X . R I t , t o ts o en
Bude 3 | Chuyén vién Phong No1 vu huyén huyén, thi xa, thanh pho va xa, phutng, thj tran/Cong vin 206 gid lam viée
. khong déng y hop nhat, sap nhip, chia, tach quy c6 pham vi
hoat déng trong huyén, thi x&, thanh pho va xa, phuong, thi
tran
, - A . Tham dinh, “t dyr th ét dinh hop nhat, sép nhap, s
Buéc 4 | Lanh dao Phong N6i vu huyén am dinh, xem xét du thao Quyet di Op hat, sap nhap 16 gi¢ lam viéc

chia, tdch quy co pham vi hoat dong trong huyén, thi x4,




thanh phé va x4, phuong, thi trdn/Coéng vin khong dong y hop
nhat, sép nhap, chia, tich quy c6 pham vi hoat dong trong
huyén, thi xa, thanh pho va xa, phudng, thi tran

Bugdc 5 | Lanh dao UBND huyén

Ky Quyét dinh hop nhat, sap nhép, chia, tach quy c6 pham vi
hoat dong trong huyén, thi x&, thanh phé va xd, phuong, thi
trAn/Cong van khong dong y hop nhat, sap nhap, chia, tach
quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, thi x4, thanh phé va
xd, phuong, thi tran

08 gio lam viéc

Budc 6 | B phan vin thu cia UBND huyén

Vo s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua cho Bo phan
TN&TKQ cua Trung tdm hanh chinh cong huyén.

02 gio lam viéc

B6 phan TN&TKQ cua Trung tam hanh

Buoc 7 chinh cong huyén.

X4c nhén trén ph'?m mém mdt cira;
Tra ket qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/to chiec.

02 gio lam viéc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio' lam viéc

20. Thu tyc “Poi tén quy c6 pham vi hoat dng trong huyén, thi xa, thanh pho va xa, phuwong, thi tran”
- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di1 ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tur:

Thi tw

n A Pon vi/nguoi thwe hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hi¢én

B§ phan TN&TKQ cua Trung tdm hanh

Buge ] chinh cong huyén.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h so, giti phiéu hen tra cho
ca nhan/to chirc;
- So hoa hd so, chuyen hd so trén phan mém mot cira va ho so

gidy (trir truomg hop hé so ngp truc tuyén) cho Lanh dao
Phong Noi vu huyén.

04 gio lam viéc

Bugc 2 | Lanh dao Phong Noi vu huyén

Nhan hé so (di¢n tir) va phéan cong gidi quyét

02 gio lam vige

Budc 3 | Chuyén vién Phong N6i vu huyén

Xem xét, thim tra, xur ly ho so, x4y dung du thao Quyét dinh
déi tén quy c6 pham vi hoat dong trong huyen thi x4, thanh
pho va xd, phuong, thi trAin/Céng van khong dong y cho phép
ddi tén quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, thi x4, thanh
phd va xa, phuong, thi trén

86 gior lam viéc




Budc 4 | Lanh dao Phong No6i vu huyén

Tham dinh, xem xét du thao Quyét dinh déi tén quy c6 pham

vi hoat déng trong huyén, thi xa, thanh phd va xa, phuong, thi |

trAn/Cong van khong ddng y cho phép ddi tén quy co pham vi
hoat ddng trong huyén, thi x4, thanh pho va xa, phuong, thi
tran

16 gio lam viée

Buge 5 | Lanh dgo UBND huyén

Ky Quyét dinh d6i tén quy c6 pham vi hoat déng trong huyén,
thi x4, thanh phdé va xa, phuong, thi trdin/Céng van khoéng
ddng v cho phép dbi tén quy c6 pham vi hoat dong trong
huyén, thi xa, thanh pho va xa, phuong, thi tran

08 gio lam viéc

Budc 6 | B phén van thu caa UBND huyén

Vao sb van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua cho BO phan
TN&TKQ cua Trung tdm hanh chinh ¢6ng huyén.

02 gio lam viéc

Bo phan TN&TKQ cta Trung tam hanh

Budc 7 . A A
chinh cong huyén.

Xac nhan trén phén mém mdt cira; '
Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/té churec.

02 gid lam viée

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio' 1am viée

21. Tha tuc “Tu giai thé ddi voi quy co pham vi hoat dong trong huyén, thi xa, thanh phé va xa, phwong, thi tran”
- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

Tha tr

- M Pon vi/nguwoi thwe hién
cong viéc ' '

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B0 phan TN&TKQ cua Trung tdm hanh

Budc | , A A
.| chinh cong huyén.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra cho
ca nhan/td chire; ' i

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so
gidy (trir trieomg hop hé so nép truc tuyén) cho Lanh dao
Phong NOi vu huyén.

04 gio lam viéc

Budoc 2 | Lanh dao Phong Néi vu huyén

Nhén ho so (dién tu) va phéﬁ cong giai quyét

02 gio lam viéc

Budce 3 | Chuyén vién Phong NO1 vu huyén

Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, xay dung dur thao Quyét dinh
tu giai thé déi voi quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, thi
x4, thanh phd va x4, phuomg, thi trdn/Cong van khong dong y
cho phép tu giai thé ddi véi quy co pham vi hoat ddng trong

86 gio lam viée




huyén, thi x4, thanh ph7‘> va x4, phuong, thi trin

Budc 4 | Lanh dao Phong Noi vu huyén

Tham dinh, xem xét du thao Quyét dinh ty giai thé ddi véi
quy c6 pham vi hoat dong trong huy¢n, thi xd, thanh phd va
xd, phuong, thi tran/Cong vin khéng dong y cho phép tu giai
thé ddi voi quy co pham vi hoat dong trong huygn, thi x3,
thanh phd va x4, phuong, thi trin

16 gio lam viéc

Budc 5 | Lanh dao UBND huyén

Ky Quyét dinh tu giai thé d6i véi quy co6 pham vi hoat dong
trong huyén, thi x4, thanh phd va xi, phuong, thi tran/Cong
vin khéng déng y cho phép tu giai thé dbi voi quy c¢6 pham vi
hoat dong trong huyén, thi xa, thanh pho va xa, phuong, thi
tran

08 gio 1am viéc

Bude 6 | Bo phan véan thu cia UBND huyén

Vio sb van ban, dong déu, ky s, chuyén két qua cho Bo phan
TN&TKQ cua Trung tdm hanh chinh cong huyén.

02 gi& lam viéc

B¢ phan TN&TKQ cua Trung tam hanh
chinh cong huyén.

‘Budc 7

Xac nhan trén p}Tﬁn mém mot cua;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiec.

02 gio lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio' lam viéc

22. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND huyén vé thanh tich thuc hién nhiém vu chinh tri
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

Thir tw

n s Pon vi/ngwoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1 | Trung tdm Hanh chinh cong ca‘ip - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan héd so, gui phiéu hen tra cho ca

huyén nhan/t6 chuc;
- S6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém mét cira va hd so gidy
(trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong/ban chuyén mén xur

4 gi 1am viéc

1y ho so.
Bugc 2 | Linh dao Phong Noi vu Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 8 gid 1am viéc
Budc 3 | CCVC Phong Noi vu Xem xét, thim tra, xr ly hd so, du thao két qua giai quyét. 40 gio lam viéc




Budc 4

Lanh dao Phong Noi vu

Thém dinh, xem x€t, xac nhan dy thao két qua gidi quyet dé trmh Lanh
dao UBND cip huyén ky phé duyét két qua.~

8 gid lam viéc

Buoc 5 | Lanh dao, chuyén vién Vén Xem xét, xt ly, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét 8 gid lam viéc
phong HDND va UBND cép
huyén
Bude 6 | Lanh dao UBND cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 8 gid lam viée
Budc 7 | Bo phan van thu Van phong Vio sb van ban, dong dau, ky so chuyen két qué (dién tu va gzay) cho| 4 gid lam viéc
HDND va UBND cédp huyén Trung tdm Hanh chinh c6ng cap huyén hoac chuyén tra lai cho Phong,
ban chuyén mén trinh hd so (¢ vao s6 b6, cdp nhdt théng tin...)
Buoc 8 | Trung tdm Hanh chinh cong cAp | X4c nhan trén phan mém mét cira;

L

huyén

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhén/ td chirc va thu phi, 1é phi
(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

23. Thii tuc ting Danh hiéu Lao ddng tién tién, Chién si tién tién, Tap thé lao dong tién tién va don vi tién tién

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tiI:

Thir tu
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Budc 1 | Trung tim Hanh chinh cong cip | - Kiém tra, huéng dan. tiép nhan hd so, glri phiéu hen tra cho ca| 4 gi lam viéc
huyén nhin/t6 chic;
-S4 hoéa hd so, chuyen hd so trén phan mém mot ctra va ho so gidy
(trir truong hop hé so ndp triee tuvén) cho Phong/ban chuyén mon xir
1y hé so.
Budce 2 | Lanh dao Phong Noi vu Nhén hd so (dién tr) va phan cdng giai quyét 8 gi0 1am viée
Bude 3 | CCVC Phong Noi vu Xem xét, thim tra, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyét. 40 gio 1am viéc




Budc 4

Lanh dao Phong Noi vu

Thém dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai quyét dé trinh Lanh
dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua.

8 g1 lam viée

Buge 5 | Lanh dao, chuyén vién Vian Xem xét, xtr 1y, trinh Lanh dao UBND c4p huyén phé duyét 8 gid lam viéc
phong HDND va UBND cap '
huyén
Bugce 6 | Lanh dao UBND céap huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 8 gid lam viée
Budc 7 | B phan van thu Van phong Vao s6 van ban, dong diu, ky so chuyén két qua (dién tir va gidy) cho | 4 gid lam viéc
HDND va UBND cap huyén Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén hodc chuyén tra lai cho Phong,
ban chuyén mén trinh hd so (@ vao s6 b, cdp nhdt thong tin...)
Budc 8 | Trung tam Hanh chinh cong cép Xac nhén trén phan mém mét cira;

huyén

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ td chirc va thu phi, 1¢ phi
(néu c9).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio' lam viéc

24. Thii tuc ting Danh hi¢u Chién si thi dua co sé
- Théi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién t:

Thu’ t,‘{ Pon vi/ngwoi thwe hién N¢i dung cong vigc Th(‘)’i‘giim thye
cong viec hién
Budc 1 | Trung tim Hanh chinh cong cip | - Kiérr} tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca| 4 gio’'lam viéc
huyén nhan/to chirc;

- Sb hoa hd so, chuyén hd so trén Phén mém mdt cira va hd so gidy

(trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong/ban chuyén mon xir

ly ho so.
Budc 2 | Lanh dao Phong Ndi vu Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyét 8 gidr lam vide
Budc 3 | CCVC Phong Noi vu Xem xét, thdm tra, x{r 1y ho so, du thao két qua giai quyét.

40 gio lam viéc




et

R

Bude 4 | Lanh dao Phong No6i vu Thim dinh, xem X€t, xdc nhan du thao két qua giai quyet dé trinh Lanh | 8 gio lam viéc
D o dao UBND cép huyén ky phé duyét két qua. * e
Bude 5 | Lanh dao, chuyén vién Vin Xem xét, x{r ly, trinh Lanh dao UBND cép huyén phé duyét 8 210 lam viée
phong HDND va UBND cap
huyén
Bude 6 | Lanh dao UBND cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 8 gio lam viéc
Bude 7 | B phan van thu Van phong Viao s van ban, dong dau, ky so chuyén két qua (dién tir va gidy) cho 4 gi& lam viéc
HDND va UBND céap huyén Trung tdm Hanh chinh cong mp huyén hoac chuyén tra lai cho Phong,
ban chuyén mon trinh hd so (c‘(’e vao s6 bo, cap nhdt théng tin...) .
Bude 8 | Trung tim Hanh chinh céng cap | Xac nhan trén phan mém mot cira;

huy¢n

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chic va thu phi, 1& phi
(néu co).

Tong théi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

25. Thii tuc ting Gidy khen cita Chii tich UBND cap huyén vé thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ti:

Thir tr
cOng viée

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cOng viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Trung tam Hanh chinh c¢ong cép
huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen trd cho ca
nhan/té chur;

- S& héa hd so, chuyén hd so trén phian mém mét caa va hd so gidy
(trir trucng hop hé so nop triec tuyén) cho Phong/ban chuyén mon xir
ty hd so.

4 g0 lam viéc

Budce 2

Lanh dao Phong Noi vy

Nhén ho so (dién t&) va phin céng giai quyét

8 gid lam viéc

Budc 3

CCVC Phong Noi vu

Xem xét, thim tra, xr ly h so, du thao két qua giai quyét.

40 gio lam viée

|




Bugc 4 | Lanh dao Phong Noi vu Tham dinh, xem x¢€t, Xac nhan dy thao két qua giai quyét dé trinh Lanh | 8 gid lam viéc
dao UBND cap huyén ky phé duyét ket qua.
Bugce 5 | Lanh dao, chuyén vién Van Xem xét, xir 1y, trinh Lanh dao UBND cép huyén phé duyét 8 git lam viéc
phong HDND va UBND cép
huyén .
Budc 6 | Lanh dao UBND cdp huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 8 gid lam viéc
Bugc 7 | BO phén van thu Vin phong Vao sb vin ban, déng dau, ky so chuyén két qua (dién tir va gidy) cho | 4 gio lam viéc
HDND va UBND cap huyén Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén hodc chuyén tra lai cho Phong,
ban chuyén mén trinh ho so (dé vao s6 b, cdp nhdt thong tin...)
Budc 8 | Trung tdim Hanh chinh cong cip | Xéac nhan trén phan mé&m moét cira;

huyén

Tra két qué giai quyét TTHC cho c4 nhén/ t6 chirc va thu phi, 1¢ phi
(néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

26. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND céip huyén vé thanh tich dt xuat
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tr:

Thir tw
cong viéc

Don vi/ngudi thue hién

N§i dung cong viéc

Thei gian thye
hién

Buéc 1 | Trung tdm Hanh chinh cong cip | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gii phiéu hen tra cho ca| 4 gi¢ lam viée
huyén nhan/t6 chirc;
- $6 hoa hd so, chuyén hd so trén phdn mém mot cira va hd so gidy
(trix truong hop ho so ndp tryc tuyén) cho Phong/ban chuyén mon xir
ly ho so.
Bugc 2 | Lanh dao Phong N1 vu Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 8 gio lam viéc
Bugc 3 | CCVC Phong Noi vu Xem xét, thdm tra, xr Iy ho so, du thao két qua giai quyét.

40 gi¢ lam viéc




Budc 4

Lanh dao Phong Nai vu

Thim dinh, xem x¢€t, xac nhén du thao két qua giai quyet aé trmh Lanh
dao UBND cdp huyén ky phé duyét két qua.-

8 gio lam viéc

Budc 5 | Lanh dao. chuyén vién Vér} Xem xét, x 1y, trinh Lanh dao UBND cép huyén phé duyét 8 gio lam viéc
phong HDND va UBND cap
huyén
Bude 6 | Lanh dao UBND cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 8 gi0 lam viéc
Bude 7 | BO phén van thu Van phong Vao sé vin ban, dong diu, ky so chuyén két qua (dién nr va gidy) cho | 4 gir 1am viée
HBND va UBND cap huyén Trung tdm Hanh chinh cdng Ldp huyén hoac chuyén tra lai cho Phong,
i ban chuyén mén trinh ho so (2 vao s6 bg, cdp nhdt thong tin...)
Bude 8 | Trung tam Hanh chinh céng cdp | Xac nhéan trén phan mém mat cira;
huyén Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chic va thu phi, & phi
(néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 gio lam viéc
27. Thii tuc tang Gidy khen cia Chii tich UBND cip huyén vé khen thuong déi ngoai
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhén di hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién r:
Thu' t_l-f Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viée Thot g?fm thyre
cong viée hién
Budce 1 | Trung tam Hanh chinh céng cép - Kiélr} tra, huéng dan, tiép nhan hd so, g phiéu hen tra cho ca 4 gid lam viéc
huyén nhéan/té chuec;
- Sb hoéa hé so, chuyen hé so trén phan mém mot cira va hd so gidy
(trir truong hop hé so nép trie tuven) cho Phong/ban chuyén mén xu
Iy hd so.
Bugc 2 | Lanh dao Phong Noi vu Nhién hé so (dién tir) va phan cong giai quyét 8 gio lam viéc
Buée 3 | CCVC Phong Noi vu Xem xét, thAm tra, xr ly ho so, du thao két qua giai quyét. 40 gid lam viéc




Budc 4 | Lanh dao Phong Noi vu Tham dinh, xem x¢t, xac nhan du thao két qua giai quyét dé trinh Lanh | 8 gid 1am viée
dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua.
Bu6c 5 | Lanh dao, chuyén vién Van Xem xét, xit ly, trinh Lanh dao UBND cip huyén phé duyét 8 gitv [am viée
phong HDND va UBND cap
huyén
Budc 6 | Lanh dao UBND cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 8 gior lam viée
Budc 7 | BO phén vén thu Van phong Vio s6 vin ban, dong diu, ky so chuyén két qua (dién tir va gidy) cho | 4 gid 1am viéc
HDND va UBND cap huyén Trung tdm Hanh chinh cong cap huyen hodc chuyén tra lai cho Phong,
ban chuyén mon trinh hd so (@é vao sé b, cdp nhét thong tin...)
Buéc 8 | Trung tdm Hanh chinh cdng cip | Xéac nhan trén phdn mém mat cira;

huyén

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 1¢ phi
(néu c0).

Téng thoi gian gii quyét TTHC

80 gio lam viéc

28. Thu tuc thanh lap Héi dong trlrong trung cip cong lap truc thuéc UBND céip huyén:

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, trong d6: Phong Noi vu thdm dinh trong thoi han 10 ngay lam viéc, UBND huyén ban hanh
quyet dinh trong thot han 05 ngay lam viée.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tif:

Thu tw
cong viéc

Don vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thei gian thuc
hign

- Ki€m tra, huéng dan, ti€p nhén ho so, gii phiéu hen tra cho ca

Buge 1 | B0 Phan TN&TKQ cia UBND nhan/td chc; 04 wids Lam vié
cap huyén - S6 hoa hd so, chuyen hd so trén phan mém mot ctra va hd so gidy g10 fam viee
(trir truong hop hé so ngp truc tuyén) cho Phong Noi vu xi 1y hd so.
Buéc?2 | Lanh dao Phong Noi vu huyén Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyet

02 gio lam viée




oo e o e TR

Biuge 3

| Chuyén vién Phong Noivu— |

huyvén

Xem xét, thdm dinh, xir 1y hd so, xay dung du thao T¢ trinh va Quyét

Cﬁnﬁ thanh Tap Hoi dOHO trudng trung cap cong lap truc thudc UBND | |, .

cdp huyén /Du thao Coéng van khong cho phép thanh lap Hoi dong
truong trung cdp cong lap truc thud¢c UBND cédp huyén

102 gi 1am viée

Budc 4

Linh dao Phong Néi vu

- Tham dinh, xem x€t du thao T trinh va Quyét dinh thanh lap Héi
ddng truomg trung cap cong lap truc thude UBND cép huyén/Du thao
Cong van khong cho phép thanh lap Hoi dong trudng trung cap cong
lap truc thuoc UBND cép huyén

- Trinh ky Chu tich UBND huyén
- Chuyén Vin thu ban hanh

04 g1 lam viée

Budce 5

Van thu

Lam tht tuc phat hanh van ban, chuyén két qua (dién i va gidy) cho
Trung tdm Hanh chinh c¢6ng cap huyén

04 gid lam vigc

Buge 6

B0 phan TN&TKQ cua UBND
cip huy¢n

Xac nhén trén phan mém mat ctra; v
Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc.

04 gi& lam viée

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc

29. Thi tuc mién nhiém Chui tich, cac thanh vién Hoi dong truong trung cip cong 1ap trie thudc UBND céip huyén:
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, trong d6: Phong Ndi vu tham dinh trong thoi han 10 ngay lam viéc, UBND huyén ban hanh

quyét dinh trong thot han 05°'ngay lam viéc.

- Quy trinh nd1 by, quy trinh dién tr:

Thir tu

cong viée

Don vi/nguoi thee hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Bude 1

B6 phian TN&TKQ cua UBND
cap huyén

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hod SO, gl phiéu hen tra cho ca
nhan/td chire;

- Sb hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém moét cira va hd so gidy
(trir trudng hop ho so ndp triece fuyén) cho Phong Nai vu xir Iy hd so.

04 gid lam vige




Buoc 2

Lanh dao Phong No1 vu huyén

Nhén ho so (dién tir) va phén cong giai quyét

02 gid lam viéc

Chuyén vién Phong No6i vu

Xem xét, tham dinh, xt 1y ho so, xay dung dy thao T¢ trinh va Quyet
dinh mién nhiém Chu tich, cac thanh vién Hoi ddng trudng trung cap

‘Budc 3 huyén cong lap truc thudc UBND cép huyén/Du thao Cong van khong cho | 102 gid lam viéc
; phép mien nhiém Chu tich, cac thanh vién Hoi ddng trudng trung cp
cong 1ap truc thuoc UBND cip huyén
- Thdm dinh, xem xét du thao T trinh va Quyét dinh mién nhiém Chu
tich, cac thanh vién Hoi ddng truong trung cip cong lap truc thudc
UBND cép huyén/Du thao Cong vdn khong cho phép mien nhiém Chu
Budc 4 | Lanh dao Phong N§i1 vu tich, cac thanh vién Hoi dong trudng trung cip cong lap tryc thude | 04 gid lam viée
UBND cép huyén
- Trinh ky Chu tich UBND huyén
- Chuyén Vin thu ban hanh .
, N} Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén két qua (dién tir va gidy) cho NN
Bu6e 5 | Van thu Trung tim H:fnh chmh cong chp huyén ! 8 04 gio lam vige
Bubc 6 Bﬁ) phin TN&TKQ cia UBND Xéac nhan trén phan mem mot cia;

cap huyén

Tra két qua giai quyét TTHC cho c nhan/ td chirc.

04 gio lam viée

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viéc

30. Thi tuc cach chirc Chi tich, cac thanh vién Hdi doéng trudng trung cap cong lap tryc thugc UBND cép huyén:

- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, trong d6: Phong Noi vu tham dinh trong thdi han 10 ngay lam viéc, UBND huyén ban hanh
quyét dinh trong thodi han 05 ngay lam viéc.

- Quy trinh ngi by, quy trinh dién tu:

Thﬁ' t}{ Pon vi/nguoi thuc hién Néi dung cong viéc Thoi gian thyc
cong viée hién
N , - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, g phiéu hen tra cho ca
Bude 1 B phén TN&TKQ cia UBND nhan/td chirc;

cap huyén

- 86 hoéa hd so, chuyen hd so trén phin mé&m mét ctra va hd so gidy
(trir truong hop hé so ngp triec tuyén) cho Phong Noi vu xit ly hd so.

04 gio lam viéc




Bude 2

“I'Lanh dao Phong Noi vohuyén—

| Nhan ho so (dién tir) va phan cong gidiquyét

02 giotam viée -

Budce 3

Chuyén vién Phong Noi vu
huyén

Xem xét, thAm dinh, xir Iy hd so, xay dung du thao T trinh va Quyet
dinh cach chitc Chu tich, cac thanh vién Hoi dong truong trung cap
cong lap truc thuoc UBND cap huyén/Du thao Cong van khong cho
phép cach chuc Chu tich, cac thanh vién Hoi déng truong trung cap
cong lap truc thuge UBND cép huyén

102 gio lam viée

Buoc 4

Lianh dao Phong Noi vu

- Tham dinh, xem xét du thao T trinh va Quyét dinh cach chic Chu
tich, cac thanh vién Hoi ddng truomg trung cap cong lap truc thude
UBND cip huyén/ Du thio Cong van khong cho phép cach chie Chu
tich, cac thanh vién Hoi dong trudng trung cap cong lap truc thudc
UBND ciép huyén

- Trinh ky Cha tich UBND huyén
- Chuyén Van thu ban hanh

04 gi¢ lam viéc

Buodce 5

Vin thu

Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén két qua (d@ién nr va gidy) cho
Trung tam Hanh chinh cdng cép huyén

04 gio lam viée

Bude 6

B¢ phén TN&TKQ cua UBND
cap huyén

Xac nhan trén ph?m meém mot cua;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t chirc.

04 gio lam viée

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc




31. Thii tuc thanh lap co s& trg giiip xa hoi cong lap thudec UBND céap huyén

- Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc, trong d6: Phong Noi vu thdm dinh trong thoi han 10 ngay 1am viéc, UBND huyén ban hanh
trong thoi han 05 ngay 1am viéc, S& Noi vu thdm dinh trong thoi han 15 ngay lam vi¢c, UBND tinh ban hanh trong thoi han 05 ngay lam
viéc.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién ti:

Thir tu Pon vi/nguoi thue hién Ngi dung cong viéc Thoi gian thyc hién
cong viéc

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhin ho so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/to chuec.

Bude 1.1 | Bo phan TN&TKQ cia UBND cép huyén - 86 hoa ho so (irik truong hop truc tuyén), | 04 gidy lam viée
chuyén hd so cho Phong Na6i vu huyén xi
ly ho so.
. . n A Y B N h,. n “ e L _
Budgce 1.2 | Lanh dao Phong N§i vu huyén I;il;; ho so (dién t) va phan cong giai 02 git 1am viéc

Xem xét, thdm dinh, xr Iy hd so, xdy dung
dy th&o T¢ trinh thanh 13p co sg"r trg gitp xa

] N en . n . hoi cong 1ap thudc UBND cap huyén/Du
Budc 1.3 | Chuyén vién Phong N§i vu huyén thio Cong van khong thanh 1ap co s6 tro
giap xd hdi cong lap thugc UBND cap
huyén

100 gi¢r [am viéc

- Tham dinh, xem xét dy thio To trinh
_ thanh 1ap co s& trg gitp x3 hdi cong lap
, y : A thudéc UBND cép huyén/Du thao Cong vin
Budc 14 | Lanh dao Phong Noi vy khong thanh 14p co s¢ trg giup xa hoi cong
1ap thugc UBND cap huyén

- Trinh ky Lanh dao UBND cap huyén

04 gio lam viéc

. < £ A - Ky vin ban giri co quan cap trén. e em
Budc 1.5 | Lanh dao UBND cép huyén - Chuyén Vin thu ban hanh ' 04 gio lam viéc
Lam tha tuc phat hanh vén ban, chuyén két
Bugc 1.6 | Van thu qua (dién tir va giay) cho Trung tam Phuc 02 gio 1am viéc

vu Hanh chinh cong cép Tinh




Bué’c"2.{

- BO phan HC-TH cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

- Bo phin TN&TKQ cua Sé& Noi vu tal Tr ung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, tiép nhan hé so, giri phiéu hen
tra cho UBND cép huyén;

- Chuyén hd SO (dién tr hodc dién e va
ban gmy) cho S& Noi vu xir Iy hé so.

04 gi0 lam viéc

Budgce 2.2

Linh dao Phong T6 chire, Cong chuce, Vién chirc

Nhan hd so (dién ta) va phan cOng giai
quyét

02 gio lam viéc

Budc 2.3

Chuyén vién Phong T6 chirc, Cong chirc, Vién chirc

Xem xét, thim dinh, xur ly hd so, xay dung
cac du thao To trinh va Quyét dinh thanh
lap co so trg gip xa hdi cdng 14p thude
UBND cip huyén/ Du thiao Coéng van
khong cho phép thanh 14p co s¢ trg giup xa
hoi cong lap thuoc UBND c?g) huyén

100 gio lam viéc

Budc 2.4

Lanh dao Phong T6 chirc, Cong chire, Vién chire

- Tham dinh, xem x¢ét du thao To trinh va
Quyét dinh thanh 1ap co s& trg gitp xa hoi
cong lap thudc UBND cép huyén/ Du thao
Cong van khong cho phép thanh lap co s&
tro gitp xa hoi cong lap thudbc UBND cip
huyén

- Trinh lanh dao S& No61 vu

04 gid lam viée

Lianh dao S& Noi vu

- Ky To¢ trinh trinh UBND tinh phé duyét
Quyét dinh thanh Hp co s tro giup xa hoi
cong lap thuéc UBND cap huyén/ Du thao
Cong van khoéng cho phép thanh lép co s¢
tro giup xa hoi cong 1ap thudéc UBND cép
huyén

- Chuyén vin thu ban hanh

04 gi& lam viéce

Budc 2.@

B phén van thu cta S& Noi vu

Vao s6 van ban, dong diu, ky sé, chuyén
hd so dén Bo phan TN&TKQ cia Vin
phong UBND tinh tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh.

04 gio lam viéc

Budce 3.1

Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho S N6i vu va chuyén hd so cho chuyén

02 gi1o lam viéc




vién Van phong UBND tinh thu ly.

Buoc 3.2

Chuyén vién Vian phong UBND tinh

Xem xét, xir ly ho so, trinh Lanh dao Van
phong UBND tinh

—

28 gitr lam viée

Budc 3.3

Lianh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, phé duyét ky vao hé so

04 git lam viéc

Ky Quyét dinh thanh 1ap co s¢ trg giup xa
hgi cong 1ap thuéc UBND cap huyén/ Cong

Budce 3.4 | Lanh dao UBND tinh van khong cho phép thanh lap co s& trg 04 g1t lam viéc
giup x3 hoi cong l1ap thuoc UBND cap
huyén, : :
V’élO sO van ban, dong dau, ky so, chuyén
L, A 1A &TKO ciia S& Noi
Buéc 3.5 | Bd phan van thu Vin phong UBND tinh ket qua cho B phan TN&TKQ cua S& Noi

vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

02 gidr 1am viéc

Budce 3.6

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

Xéc nhan trén phan mém mét cira;
Guri ket qua giai quyet TTHC cho Trung
tam Hanh chinh cong cap huyén

02 gio lam viée

Budc 4

B6 phan TN&TKQ clia UBND cép huyén

Xac nhan trén phé‘ln mém mot cua;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/
to chirc .

04 givr lam viée

Téng théi gian giai quyét TTHC

280 gid lam viéc




32. Thii tuc t chirc lai, gidi thé co s& tro gitp xa hai cong 1ap thuoc UBND cip huyén

- Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viée, trong d6: Phong Noi vu tham dinh trong thoi han 10 ngay 1am viéc, UBND huyén ban hanh
trong thoi han 05 ngay lam viée, S& Noi vu thim dinh trong thoi han 20 ngay lam viéc, UBND tinh ban hanh trong thoi han 05 ngay lam

viéc.

- Quy trinh néi bd, quy trinh dién tir:

Thir tur
cong viéc

Don vi/ngudi thuce hién

Noéi dung cong viéc

Thoi gian thuc hi€én

- Kiém tra, huéng dan, txep nhén ho so, giri
phleu hen tra cho ca nhan/td chuec.

Budc 1.1 | BO phin TN&TKQ cua UBND cap huyén - S6 hoa ho so (trir tricong hop truc tuven) 04 gi¢ lam viéc
chuyen ho so cho Phong Noi vu huyén xir
ly ho so.

Budc 1.2 | Lanh dao Phong Noi vu huyén ?\ia; ho so (dién wr) va phan cong gial | 4 oo 1am viee

Budc 1.3

Chuyén vién Phong Noi vu huyén

Xem xét. thdm dinh, x&r ly hd so, xdy dung
du thao To trinh té chire lai, giai thé co G
tro gitp xa hoi cong 1dp thudoc UBND cip
huyén/Duy thao Cdng van khong td che lai,

giai thé co s trg giup xa hoi cong 1ap thude
UBND cip huyén

100 gio lam viéce

Budc 1.4

Lanh dao Phong N&i vu

- Tham dinh, xem xét du thao T¢ trinh td
chuce lai, giai thé co s§ tro gitp x@ hoi cong
tap thuoc UBND cip huyén/Du thao Cong
vin khong t& chire lai, giai thé co s& tro
gilp xa hoi cong 1ap thude UBND cap
huyén

- Trinh ky Lanh dao UBND cap huyén

04 gio lam viéc

Bugc 1.5

Lanh dao UBND cép huyén

- Ky van ban gtri co quan cap trén.
- Chuyén Van thu ban hanh

04 gio lam viéc

Budc 1.6

Vin thu UBND cép huyén

Lam thu tuc phat hanh véan ban, chuyén két
qua (dién tr va gzay) cho Trung tdm Phuc

02 gio lam viéc




vu Hanh chinh cong cap Tinh

Budc 2.1

Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho UBND cép huyén;

- Chuyén hd so (dién tr hodc dién ur va
ban gidy) cho S& Noi vu xir ly hd so.

04 gid lam viéc

Budc 2.2

Lanh dao Phong T chirc - Cong chirc, Vién chirc

Nhan hd so (dién tr) va phin cong giai
quyeét

02 gio 1am viéc

Budc 2.3

Chuyén vién Phong T chirc - Cong chirc, Vién chirc

Xem xét, tham dinh, xt ly hd so, xay dung
du thao To trinh td chirc lai, giai thé co sd
tro gitp x4 hoi cong 1ap thudc UBND cip
huyén/Du thao Cong van khong td chirc lai,
giai thé co so tro gitp x3 hdi cong lap thudc
UBND cép huyén

140 gio 1am viéc

Budc 2.4

Lanh dao Phong T4 chirc - Cong chirc, Vién chic

- Tham dinh, xem xét dy thao To trinh to
chirc lai, giai thé co sé tro giup x3a hdi cong
1ap thudoc UBND cép huyén/Du thao Cong
vin khéng to chuc lai, gidi thé co s& trg
giip xa hdi cong lap thuoc UBND cip
huyén

- Trinh lanh dao S& No6i vu

04 gio lam viéc

Budc 2.5

Lanh dao S& Noi vu

- Ky T¢ trinh trinh UBND tinh phé duyét
Quyét dinh td chic lai, giai thé co sé trg
gitip xd hdi cong lap thuoc UBND cép
huyén/Dy thao Cong vin khong tb chirc lai,
giai thé co s tro giup x4 hdi cong 1ap thude
UBND cép huyén

- Chuyén vin thu ban hanh

04 gio lam viéc

Budc 2.6

Vin thu cta So NO1 vy

Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén
hd so dén Bd phin TN&TKQ cua Vin
phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

04 gio 1am viéc

Budc 3.1

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

Kiém tra, ti€p nhan ho so, giri phiéu hen tra

02 gio lam viéc




cho S¢ Noi vu va chuyén hd so cho chuyén

_vién Vin phong UBND tinh thu ly.

i Buoc 3.2

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xir ly ho so, trinh Lanh dao Van

phong UBND tinh

28 gio lam viéc

Budc 3.3

Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so

04 gidr lam viéc

Budc 3.4

' Lanh dao UBND tinh

Ky Quyét dinh t6 chirc lai, giai thé co so
tro giup xa hdi cong 1gp thudéec UBND cip
huyén/Cong van khéng t& chire lai, giai thé
co s& trg giap xa hoi cong lap thudée UBND
cap huyén

04 gio lam viéc

Bude 3.5

Bo phan van thu Van phong UBND tinh

Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén
két qua cho Bo phan TN&TKQ cua S& Noi
vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

02 gid lam viéc

Budc 3.6

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

Xac nhan trén phé”m mém mot cira;
Gui két qua giai quyét TTHC cho Trung
tam Hanh chinh cOng cip huyén

02 gi¢ lam viéc

Budc 4

B phian TN&TKQ ctia UBND cép huyén

Xac nhéan trén phan mém mot cira;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/
td chic .

04 gio lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

320 gio' lam viéc
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PHU LUCII

i \ H NOQI BO, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
| VU THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1% ngay 4/6/2019 ciia UBND tinh)

1. Thi tyc ting Gidy khen cita Chii tich UBND cAp xd vé thye hién nhiém vu chinh tri

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién t:

Thlr tli Don vi/nguwai thue hién Noi dung cong viée Thoi g!im thyc
cong viec hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
] hen tra cho ca nhan/to chiec.
Budc 1 | Cong chuc tai by phan TN&TKQ cua UBND cap xa | - S hoa hd so (trir trieong hop triee tuyén), chuyen 4 gio lam viéc
hd so cho ¢dng chire lién quan hodc truc tiép xir ly
| hd so.
’t th;( t 5 . hl 5 4 5 ' ]
Budc 2 | Cong chirc chuyén mon Xem R tham fa, xu 1y ho s0, dyr thio ket qua 60 gio lam viéc
glai quyct.
Budc 3 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua TTHC. 8 gidr 1am viéc
Vao sb van ban, dong dau va thu phi, 1& phi (néu
. A A s . c0), chuyen két qua cho cong chirc chuyén mon o1 -
Bude 4 | Bo phan van phong hoac tra két qua cho ca nhan/ t& chirc (néu dugc 8 gitr lam vice
g1ao)
Budc 5 | Cong chire tai bo phian TN&TKQ cia UBND cip xa | Tra két qua cho ca nhan/té chire
Téng thoi gian giai quyét TTHC 80 gio lam viée




2. Thii tuc ting Gidy khen ctia Chii tich UBND cép xa vé thanh tich thi dua theo dot hodic theo chuyén dé
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tar:

Thu ty
cong viec

Pon vi/nguwoi thwe hién

N@i dung cong viéc

Thoi gian thue hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/to chuec.

Buée 1 | Cong chirc tai bd phan TN&TKQ ciia UBND cip xa | - S0 hoa ho so (trir truong hop truc tuyén), 4 gitr lam viéce
chuyén ho so cho cong chirc lién quan hodc
truc tiép xu ly ho so.
,t t A t ) ’ A d t 2 1. As ] ]
Budgc 2 | Cong chirec chuyén mon Xeﬂm xeb ha:m ra, x& Iy ho so, du thao ket 60 gior lam viéc
qua giai quyeét.
Budc 3 | Lanh dao UBND cép xa Ky phé duyét két qua TTHC. 8 gitr lam viéc
Vao sé van ban, dong dau va thu phi, 1& phi
L A A . (néu co), chuyeén két qua cho cong chirc o1 .
Bude 4 | B phan vin phong chuyén mén hoic tra két qua cho ca nhan/ 3 8 gio lam vigc
chire (néu dugc giao)
Budc 5 | Cong chuc tai bd phan TN&TKQ cia UBND cép xi Tra két qua cho ca nhan/td chirc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc




3. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cAp xa vé thanh tich ddt xuét

- Thoi han giai quyét: 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur:

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguwoi thie hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, gii
phicu hen tra cho c4 nhan/t6 chirec.

Buge | | Cong chirc tai bd phan TN&TKQ ctia UBND cép xa | - S6 hoa hd so (trir trueong hop trire tuyén), 4 gior lam viée
chuyén ho so cho cong chue lién quan hodc
truc tiép xtr ly ho so.
Bude 2 | Cone chire chuyé . Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao ket 28 oidy 12 2
uoc ong cnuc cnuycin mon (LUé glél quyét. g am viec
Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa Ky phé duyét két qua TTHC. 4 gity lam viéc
Vao sd vin ban, dong dau va thu phi, 18 phi
) . . (néu co6), chuyén két qua cho cong chuic 1 .
Buéde 4 | BO phan vin phong chuyén mon hogc trd két qud cho cd nhin/ o 4 gio lam vige
chirc (néu duge giao)
Budc 5 | Cong chirc tai bo phan TN&TKQ ciia UBND cip xd | Tra két qua cho cé nhan/td chie

Téng thoi gian giai quyé"t TTHC

40 gid lam viéc




4. Thi tuc xét ting Danh hiéu Lao dong tién tién

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur:

Thir tu
cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Ngi dung cong viéc

Thoi gian thuce hién

- Kiém tra, huong dan, ti€p nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho ¢4 nhan/to chirc.

Budc 1 | Cong chuc tai bd phan TN&TKQ caa UBND cAp xa - 86 hoa ‘h(*) SO (trir triong hop truc tuyén), 4 gio lam vi€c
chuy€n hd so cho cong chuc li€n quan hodc
truc tiép xu ly ho so.

Budc 2 | Cong chirc chuyén mon Xevm .)f?t’ thz;m tra, X 1y ho so, du thao ket 60 gio lam viéc
qua giat quyet.

Bugc 3 | Lanh dao UBND cép xa Ky phé duyét két qua TTHC. 8 gior lam viéc
Vé,o sd vin ban, d(’)ng dau va thu phi, 1€ phi

.. A LA X (néu ¢0), chuyén két qud cho cdng chic e en

Buge4 | BO phan van phong chuyén mdn hodc tra két qua cho ca nhan/ td 8 givr lam vige
chic (néu dugc giao)

Buge 5 | Cong chuce tai bd phan TN&TKQ cia UBND cip xa Tra két qua cho ¢4 nhan/t chire

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39
	Page 40
	Page 41
	Page 42
	Page 43
	Page 44

