UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN QUANG DIEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1134 /UBND Quang Dién, ngay 18 thang 9 nam 2019
VIV chuén bj trién khai mé hinh thuc hién

tiép nhén va tra két qua hd so 03 cap
va giai quyet ho so 4 tai cho

Kinh guri:
- Van phong HDND va UBND huyén;
- Trung tdm hanh chinh cong huyén.
- Phong Noi vu;
- UBND céc x4, thj tran.

Cin ci Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
pht quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi
tuc hanh chinh; Quyét dinh sé 985/QD-TTg ngay 08 thang 08 nim 2018 cta Thu
tuéng Chinh phi ban hanh Ké hoach thyc hién Nghi dinh sé 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; Thuc hién Thong bao sb
289/TB-UBND ngay 15 thang 8 nam 2019 cia UBND tinh vé két luan ctua Chu
tich UBND tinh tai budi lam viéc voi huyén Quang Dién vé tinh hinh kinh té xa
hoi nam 2019, ké hoach nim 2020; Cong van s 1089/UBND ngay 09 thang 9
nam 2019 cia UBND huyén vé viée tham muu thuc hién Két luan cia Chu tich
UBND tinh tai budi lam viéc véi huyén Quang Pién vé tinh hinh kinh té x3 hoi
nam 2019, ké hoach nam 2020.

pé déy manh viéc thuc hi¢n cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban
tinh, trong tAm 13 nang cao chat lwong phuc vu nguoi dan théng qua viée tiép
nhan, giai quyét va tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cac cép,
UBND tinh d3 chon huyén Quéang Dién trién khai thi diém mo hinh thuc hién
tiép nhan va tra két qua hd so 03 cap (cap xa, huyén, tinh). Bén canh d6 dé trién
khai viéc thyc hién toan bd quy trinh tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thAm quyén giai quyét (tiép nhan, tham dinh, phé duyét va tra két qua) tai
B0 phén tiép nhan va tra két qua cac cdp (giai quyét hod so 4 tai chd). Uy ban
nhan dan huyén yéu cau cac co quan, don vi trién khai thuc hién mot sb nhiém
vu sau:

1. Van phong HDND va UBND huyén

Chi dao Trung tam hanh chinh cong soat xét hd so, tai liéu, trang thiét bi
dé chuén bi cho viéc chuyén vi tri 1am viéc ra tru s& méi; tO chic hop toan thé
can bd, cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong tai Trung tam hanh chinh cong dé



Xuat co cdu t6 chirc, nhan su theo dung tinh than Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu quy dinh vé thuc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

2. Trung tdm hanh chinh cong

- T6 chuc hop dé soat xét ho so, tai lidu, trang thiét bi dé chuén bj cho viéc
chuyén vi tri 1am viéc ra tru s& moéi; dé xuét co ciu to chirc, nhan su theo dang
tinh than Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh
phui quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
thil tuc hanh chinh, béo céo vé Phong Néi vu trude ngay 20 thang 9 nam 2019,
trong d6 tap trung mot sd ndi dung sau:

+ Can tin gon nguoi lam viéc Trung tdm hanh chinh céng, xac dinh rd
nhitg co quan, don vi nao can bd tri nguoi 1am viéce tai Trung tdm hanh chinh
cong, co quan, don vi ndo khong can bé tri ngudi lam viée tai Trung tim hanh
chinh céng (néu rd ly do ctia viéc dé xuat).

+ Pé xuét ngudi nhan thay cac tha tuc hanh chinh cua cac co quan, don vi
khong c6 ngudi qua tiép nhan, giai quyét, tra két qua tai Trung tdm hanh chinh
cong.

- Xay dung du thao Quyét dinh stra d6i quy ché t6 chirc va hoat dong cia
Trung tdm Hanh chinh cong huyén Quang Dién theo dung Quyét dinh s6
31/2019/QD-UBND ngay 03 thang 6 niam 2019 cia UBND tinh vé ban hanh
Quy dinh tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
co ché mét cira, mot cura lién thong tai Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh
phé thudc tinh Thira Thién Hué.

- Tranh thi hudng dan ctua S& Thong tin va Truyén thong, Trung tim phuc
vu hanh chinh cong tinh dé cdu hinh thu tuc trén phan mém dam bao dung quy
dinh.

- Tham muu UBND huyén t6 chirc tp huin cho ddi ngii can bo, cong
chtrc, vién chuc, nguoi lao dong tai trung tdm hanh chinh cong huyén va Bo
phan tiép nhan va tra két qua hién dai cap xa cac nghiép vu vé tiép nhan, giai
quyét va tra hd so dam bao dung quy dinh.

3. Phong Noi vu

- Theo ddi, don dbc viéc thuc hién cua Trung tdm hanh chinh cong huyén,
Bo phan tiép nhan va tra két qua hién dai cac xa, thi tran. Kip thoi nam bat
nhimg kho khin, vudng méc trong qua trinh trién khai thyc hién dé tham muu
UBND huyén c6 bién phap, giai phap thido gd kip tho.

- Trén co s& dé xuat vé nhan sy cuia Trung tdm hanh chinh cong va chat
luong cia doi ngii can bg, cong churc, vién chic, nguoi lao dong tai cac Phong
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chuyén mén, don vi truc thudc, tham muu UBND huyén Quyét dinh b tri ngudi
lam viéc tai Trung tdm hanh chinh cong huyén dam bao chét luong, gan véi viéc
tinh gon bd may va phu hop véi quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu.

4. Uy ban nhan din céc x4, thi tran

- Can cu theo chi dao cia UBND huyén tao diéu kién dé can bo, cong
chic tham gia tap huan dam bao du sé luong, thoi gian quy dinh.

- Tién hanh danh gia, Iya chon nhitng can bd, cong chic cd du trinh do,
nang lyc, nhay bén véi viée tiép can cong nghé thong tin, cac phin mém cua cap
trén trién khai, dé cung cd, kién toan céan bo, cong chuc bd tri 1am viée tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua hién dai ddm bao chit lugng, hoan thanh tét nhiém
vu duoc giao.

Nhin dwoe Cong vin nay, UBND huyén yéu cau cdc co quan, don vi,
dia phwon( trién khai thuce hi¢n nghiém tic./.
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